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Castl. Vseobecna ustanoveni

Vnitfni Fad Skolni druZiny, ktera je souCasti Zakladni Skoly Jesenik, pFispévkova organizace,
Nabfezni 413, je zpracovan na zakladé §30 zakona €.561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdé&lavani (8kolsky zakon) ve zn&ni pozdé&jSich zmén. Skolni
druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaSkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani a novelou
vyhl. €. 163/2018 Sb.

Smérnice je sou€asti organizaéniho Fadu $koly. Ur&uje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodiCe.

CastlIl. Provoz a vnitini rezim druziny

Cldnek 1. Cinnost skolni druziny

Skolni druzina je urena pro Zaky 1. stupné zakladni $koly a pfednostné ty, jeZ jsou pFihlaSeni
k pravidelné denni dochazce, dale dle kritérii ZS viz. pFiloha. SD vykonava Ginnosti podle svého
Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani ve dnech Skolniho vyudovani a za
podminek niZze popsanych i o prazdninach.

Cldnek 2. Organizace

Ucastnici pravidelné denni dochazky se zafazuji do oddéleni, kterd se naplfiuji nejvySe do poGtu
30 déti a do celkové kapacity SD. Ugastnici PDD se zapisuji do evidence. Pokud je volna kapacita
8D, je mozné pfijmout a zapsat i G8astniky s pravidelnou i nepravidelnou dochazkou. Tyto dé&ti se
rovn€Z uvadeéji v tfidnich knihach /evidence vychovné vzdélavaci prace/, kde jsou Fadné oznaCeny
k jakému typu dochazky se pFihla$uji. O zafazeni Zaka do SD rozhoduje Feditel koly.

Provoz ranni druZiny se zaznamendva do samostatné evidence.

V odpolednich hodinach je mozné spojit innost oddéleni v dobé&, kdy poCet ucastnikl v takto
spojenych oddélenich je maximalné 30. Stejné tak se postupuje pfi spojovani Cinnosti, kdy
probihaji zajmové krouzky.

Zajmové krouZzky pfi SD mohou organizovat | Ginnosti, které se uskute&fiuji mimo stanovenou
provozni dobu /vylety, exkurze, sportovni akce/. Pokud je volna kapacita, mUZou do zdjmovych
krouzk( a na tyto specialni akce dochézet | déti, které nejsou pFihlaseny do SD, ale jsou Zaky nasi
ZS. Zde mUZe byt poZadovéna uplata.

Cldnek 3. Provoz

1. Skolni druZina je v provozu kazdy pracovni den, kdy probiha $kolni vyu&ovani.

2. Ranni provoz je od 6:00 do 7:50 hod., ale je nutné pfijit nejpozdéji do 7:30 hod. Ranni Skolni
druZina je ur&ena pro v8echny Zaky ZS Jesenik, tedy | ty, jeZ nejsou pfihla&eni k zajmové
Cinnosti.

3. Odpoledni druzina je po skonCeni vyu€ovani do 17:00 hod. a je urCena pro pfihlaSené déti.
V dobé& od 13:00 do 14:00 hod. nelze u&astniky zajmového vzdélavani uvolfiovat ze SD,
nebot’ Skolni druzina uskuteChuje svQj hlavni program (Casové naroCnéjsi organizované
aktivity, vychazky, navStévy kulturnich akci, exkurze atd.). NemuUze v tomto Case garantovat,
Ze dité bude ve Skole nebo v jejim blizkém okoli.
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4. V dobé volnych dnu vyhlaSenych Feditelem Skoly je Skolni druzina v provozu na jednotlivych
pracoviStich pouze tehdy, je-li zajem o jeji sluzby ze strany rodi€l vySSi neZ 15 déti na
pracovi$té. V pfipadé nizSiho po&tu ucastnikl zadjmového vzdélavani jsou déti spojeny do
jednoho oddéleni, a to v minimalnim poC€tu 20 déti, bud na pracovisti Prlchodni, nebo
B. N&mcové (podle pomé&ru piihla&enych). Skolni jidelna neni v t&chto dnech v provozu.

5. V dobé hlavnich i vedlejSich /ohlaSenych/ prazdnin a statnich svatk( neni Skolni druzina
v provozu a budova Skolni druZiny je pro vefejnost uzaviena.

6. Provozni dobu druZiny Ize v jednotlivych pfipadech upravit po projednani s Feditelem Skoly.

Clanek 4. Piihlasovani a odhlasovani

1. Kazdé dité musi byt pfed zafazenim do Skolni druziny Fadné zapsano. K zapisu slouzi
pfihlaSka, kterou zakonni zastupci Zaka vypliuji kaZdoroCné. PFihlaSku vyda vedouci Skolni
druziny nebo je ke staZeni na webovych strankach Skoly.

2. Zakonni zastupci Zaka zodpovidaji za pravdivost a spravnost tdaju uvedenych v pfihlaSce.
Dojde-li ke zmé&né uvedenych Gdajl, oznami zakonny zastupce ditéte tuto skuteCnost
neprodlené vychovatelce Skolni druziny a zaroven sdéli nové udaje.

3. V pfihld&ce jsou uvedeny udaje tykajici se rozsahu dochazky a zplsob odchodu Zaka ze SD.
PFihld8ka obsahuje | seznam osob opraviujici k vyzvednuti dit&te ze SD. O zménu Ize
pozadat pouze na zakladé zaznamu v edookitu , popf. pisemné Zadosti, ktera musi
obsahovat tyto Udaje: jméno ditéte, datum uvolnéni, pfesny €as uvolnéni, podpis rodi€l a
informaci, zda dit€ odchazi samo Ci v doprovodu osoby uvedené na pfihlasSce i jiné. Dité
neni mozno uvolnit na zakladé telefonického rozhovoru &i SMS, pokud se nejedna o zcela
mimofadnou Gdalost.

4. V pfipadé, Ze dité nebude pfijato k zdjmovému vzdélavani, budou rodiCe o této skuteCnosti
informovani prostfednictvim systému edookit.

5. Odhladovani ze SD je provad&no na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupct ditéte.

Cldnek 5. Stanoveni vyse tiplaty ve $kolni druziné

1. VySi platby stanovuje Feditel Skoly podle platnych pravnich pfedpisl a to vzdy na zaCatku
Skolniho roku.

2. Uplata za SD se provadi dvakrat za $kolni rok. Prvni platba se provadi strzenim poloviny
z celkové Castky za Skolni druZinu, z online pokladny Zaka do 20. zaFi. Druha Cast poplatku je
strzena z online pokladny do 20. ledna.

3. V pfipadé pfihld$eni Zdka do SD v priib&hu $kolniho roku se platba za SD provadi vZdy do
konce mésice, ve kterém je podana pfihlaska a to ve vy§i pom&rné astky uplaty za SD.

4. V pfipad& ukon&eni dochazky G&astnika zajmového vzdélavani ze SD, se pomé&rnd East
uplaty za SD NEVRACI. O vraceni pomé&rné astky mlZe zakonny zastupce pisemné pozadat
feditele Skoly.

5. Neni-li platba v daném terminu uhrazena, je ukonCeno zajmové vzdélavani na konci daného
mésice. RodiCe o tomto budou vyrozuméni prostfednictvim systému edookit.

6. O prominuti nebo sniZeni Uplaty je moZno pisemné& Z4dat feditele $koly. Zadost je nutno
odUvodnit a doloZit potvrzenim dokumentujicim dlvod.
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Cldnek 6. Stravovdni

Udgastnici zdjmového vzd@lavani zafazeni do Skolni druZiny se stravuji ve Skolni jidelng,
pokud maji zakoupené obé&dy. Nakup ob&dU a jejich odhlaSovani provadeéji zakonni zastupci
zakU. Stravujici se déti jsou povinny si denné nosit Cip pro vydavani stravy. Pfipadnou ztratu
Cipu hlasi zdkonni zastupci Zaka ihned vedouci Skolni jidelny.

Ucastnici zdjmového vzdélavani, ktefi se nestravuji ve Skolni jideln&, musi mit na odpoledne
nachystanu stravu z domu. BEhem pobytu v 8D si nelze nic nakupovat.

Zvlastni rezimy prace

Pro zajiSténi pozadavkl osobni hygieny v druziné mohou zédkonni zastupci pofidit ditéti
ochranny odév pro préci s barvami a odév pro pobyt na zahradé a hfiéti ZS. Vychovatelka
vSak neni povinna kontrolovat, zda je dité pouzivaZa pékného pocasi je pfednostné
vyuzivan pobyt venku pfed pobytem v mistnostech druZziny.

O akcich mimo objekt Skolni druZiny jsou U€astnici zajmového vzdélavani a jejich rodiCe
informovani minimalné 48 h pfedem. VSechny akce zaCinaji a konCi v objektu Skolni druziny.
Odchod uc€astnika zajmového vzdé€lavani z akce je mozZny pouze na zakladé pfedem dodané
pisemné zZadosti zakonného zastupce Zaka nebo prostfednictvim edookitu.

Cldnek 7. Absence ucastnika zdjmového vzdéldvani a jeji omlouvdni

V pfipadé absence uCastnika zajmového vzdélavani, ktera bude delSi nez jeden mésic,
informuje zakonny zastupce pisemné vedouci Skolni druziny nebo prostfednictvim edookitu.
Bé&Znou, kratkodobou absenci je moZné omluvit telefonicky, prostfednictvim emailu dané
vychovatelce nebo systému edookit.

Cldnek 8. Postup pii nevyzvednuti ucastnika zdjmového
vzdélavani z druziny

Vychovatelka vyCka s u€astnikem zajmového vzdé€lavani 10 minut po ukonCeni provozni
doby, pak vyzkousSi varianty telefonnich kontaktU na zakonné zastupce Ci jiné osoby, uvedené
na pFihlaSce. Jestlize nebude kontakt navazan do 30 minut, bude tato skuteCnost nahlaSena
na Mé&stskou policii a nasledné oddéleni socialné pravni ochrany déti.
VSechny naklady spojené s pécCi o dité po ukonCeni provozu zafizeni nesou zakonni zastupci
uCastnika zajmového vzdélavani. Opakované nevyzvednuti dit€te bude povaZzovano za hrubé
porudeni Skolniho Fadu a Vnitfniho Fadu $kolni druZiny a mGze byt dlivodem k ukon&eni
dochazky do Skolni druziny.

Cldnek 9. Podminky zachdzeni s majetkem §koly

UcGastnici zdjmového vzdélavani se peélivé staraji o zapUjcené pomucky, hracky, hry,
sportovni vybaveni. Pfedchazeji jejich poSkozovani, ukladaji je na sva mista.

Udgastnici zdjmového vzd&lavani pouZivaji v&ci ve Skolni druziné jen k tomu ucelu, ke
kterému jsou urCeny. V pfipadé poSkozeni v dUsledku imysIné nespravné manipulace, bude
po zakovi pozadovana nahrada.

VeSkeré odpadky odkladaji u€astnici zajmového vzdélavani do odpadkového koSe v uCebné
nebo do pytlU na tfidény odpad.

Ugastnici zdjmového vzd@&lavani dbaji, aby se neplytvalo elektfinou, vodou, papiry,
papirovymi utérkami.
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Cast II1. Prava a povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani

ve Skolni druziné

Ve Skolni druziné a pfi vSech &innostech organizovanych druZinou je respektovana Umluva o
pravech ditéte.

1.

10.

11.

12.

13.
14.

Ug&astnici zajmového vzdélavani jsou povinni dodrZovat Skolni fad, Vnitfni Fad $kolni druZiny
a predpisy a pokyny druziny k ochrané zdravi a bezpeC€nosti, s nimiz byli seznameni.
UGastnik zdjmového vzd&lavani je opravnén vznadet dotazy tykajici se Ginnosti druZiny

a zadat pomoc a radu.

Ud&astnici zdjmového vzdé&lavani se zapojuji do v8ech planovanych vychovnych Ginnosti

v dobé pobytu ve Skolni druziné.

U&astnikiim zdjmového vzdé&lavani neni dovoleno nosit do druZiny cenné pfedméty a véci,
které nejsou potifebné k provadéné Cinnosti vCetné telefonl. Pouzivani telefonu a chytrych
hodinek je ve $kolni druZiné je zakazano. Za dané véci SD nezodpovida.

U&astnik zajmového vzd&lavani chodi vhodné a Gist& upraven a oble€en, s ohledem na
planované Cinnosti a v mistnosti pfezuty do domaci obuvi. UdrZuje prostory Skolni druziny
v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poSkozenim.

UGastnik zdjmového vzdélavani vystupuje podle pravidel slu§ného chovani viici véem
vychovatelkam, pracovniklim Skoly a vSem osobdm, které se ve Skole pohybuiji.

Ucastnici zdjmového vzd&lavani po celou dobu pobytu v druZiné a na akcich respektuji
pokyny vychovatelek nebo urCeného dohliZejiciho zaméstnance a fidi se jimi.

Ucastnici zdjmového vzd&lavani muize Skolni druZinu opustit jen se svolenim vychovatelky
a to pouze na dobu nezbytné nutnou.

Ugastnik zdjmového vzdé&lavani je povinen neprodlené piedloZit pisemna sd&leni zakonnych
zastupcl, pokud se tykaji novych informaci, jeho zdravotnim stavu, dochazce do Sp.

Na hfiSti, zahradé, v keramické dilné, télocvi¢né a uCebnach se GCastnici zajmového
vzdélavani fidi bezpeCnostnimi pFedpisy, s nimiz je vychovatelé sezndmili na zaCatku
Skolniho roku nebo bezpenostnimi pfedpisy dané uCebny, dilny.

Pfi jakémkoli poranéni, drazu Ci pfiznacich onemocnéni musi U€astnici zdjmového vzdélavani
bezodkladné informovat vychovatelku nebo zaméstnance vykonavajici dohled.

Ugastnici zdjmového vzd&lavani mohou opustit budovu Skoly samostatné jen na pokyn
vychovatele a na zdkladé pisemného souhlasu rodic¢u.

Svévolné opusténi Skoly je hrubym porudenim vnitfniho Fadu SD.

UGastnici zdjmového vzd&lavani pouZivaji pomUcky a zafizeni ve $kolni druZiné jen k tomu
ucelu, ke kterym jsou ur€eny. V pfipadé poSkozeni v dUsledku imysIné nespravné Einnosti
nebo manipulace, bude poZadovana nahrada.

CastIV. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Pfihlasit Zaka k pravidelné denni dochazce do SD, popt. sdélit rozsah dochazky - odevzdat
pisemnou pfihlasku a do stanoveného terminu uhradit platbu danou smérnici pro Skolni
druZinu - viz. Cast II., Clanek 5.

Seznamit se s vnitfnim Fadem SD, ktery je k dispozici na vefejné pfistupnych mistech
Zakladni Skoly Jesenik a webovych strankach Skoly.

Omluvit G&astnika zdjmového vzd&lavani ze SD viz. Cast I1., Clanek 7.



Zakladni 5kola lesenik, pfispévkova organizace
NabFeEni 28/413, 790 01 Jesenik

ZAKLADNT SKOLA JESENTK tel.1 584 401200, 731 406 111, emall: shoig C Ipenoat
4. Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich potiZich nebo jinych

10.

11.

zdvaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do Cinnosti druZiny.
Oznamovat neprodlené Udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani a vychovy nebo
bezpeCnost UCastnika

Dit& posilat do SD vZdy &ist& obleené a upravené s ohledem na pldnované &innosti. Dbét,
aby déti nenosily do Skoly drahé véci nebo cennosti.

Vyzveddvat G8astnika zajmového vzd&lavani ze SD vZdy v&as, tak aby mohla byt budova
koly v 17.00 hod. uzaméena. V pfipadé akce SD se fidit dle pokynd vychovatel(.

Pisemné& oznamit vychovatellim zmé&ny v odchodech, viz Cast II., Clanek 4.

Zajistit ndkup obédu, popf. jejich odhlaSovani, zajistit Cip.

Zakonni zastupci maji pravo byt neprodlené informovani pfi drazu ditéte ve SD, pFipadné
nevolnosti nebo jinych zdravotnich problémech u€astnika zajmového vzdélavani.

Zakonni zastupci maji pravo na informace o prub&hu a organizaci €innosti Sp.

Cast V. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany

pi‘ed socialné patologickymi jevy, diskriminaci, nepratelstvim ¢i

nasilim a rozvoj nadanych déti

Zajmové vzdélavani nenasilné vStépuje prvky pozitivné hodnotové orientace, aby déti dokazaly

rozliSit co je dobré, uZite€né a co Skodlivé. Pedagogové napomahaji v ramci svych moZnosti

minimalizovat potencialni nebezpedi a plsobeni rizikového chovani.

Zajmové vzdélavani zaroven slouzi k objevovani nadanych a talentovanych. Pedagog se snazi

vytvafet podminky pro rozvoj nadani jak indivialni praci, tak | vyuzitim oteviené nabidky

spontannich Cinnosti.

1.

Ucastnici zajmového vzd&lavani se k sob& chovaji sluSné. Je zakazana verbalni Sikana,
fyzicka Sikana i kyberSikana vlci spoluzaklim, pedagogickym nebo provoznim
zaméstnanclm Skoly. Za poruSeni tohoto zdkazu je mozné udélit Zakovi napomenuti, dutku
nebo i snizit znamku z chovani. Toto jednani mUze vést k vylouCeni uCastnika ze zajmového
vzdélavani.

Pfipadné konflikty mezi sebou FeSi uCastnici zajmového vzdélavani projednanim

s vychovatelkou, pfipadné mUlze byt pfizvana tfidni uCitelka, vychovny poradce nebo
metodik prevence.

Zbrang&, pyrotechnické vyrobky Ci jiné pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeCnost
déti nebo jinych osob, je zakdazano do Skoly nosit. Drzeni a uzivani navykovych latek, piti
alkoholu a koufeni v druziné, arealu Skoly nebo na akcich pofadanych Skolni druzinou je
taktéZ zakazano.

Skolni budovu mohou G&astnici zdjmového vzdélavani opustit samostatné pouze na pokyn
vychovatele, a to na zakladé pisemného souhlasu rodi€U. Svévolné opusténi Skoly je
hrubym poruSenim Skolniho fadu a Skolni druzina za to nezodpovida.

Pokud u&astnik zajmového vzdélavani soustavné nebo vyznamnym projevem poruSi kazen
ve SD, ohrozi zdravi nebo bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD,
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muUZe feditel Skoly rozhodnout o jeho vylou€eni. Tento akt nema povahu spravniho fizeni,
feditel Skoly nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani.

6. Ucastnici zajmového vzdélavani jsou informovany o pravidlech bezpe&nosti na Skolnim
hFidti, zahrad&, v aredlu ZS. Jsou seznameny s pravidly pouZivani hernich prvku. Dale Cast
lll. bod11.

7. Pedagogové seznami u€astniky zajmového vzdélavani s hygienickymi, pozarnimi a jinymi
bezpeCnostnimi pfedpisy a dbaji na jejich dodrZovani. Zarover udrzuji své pracovisté
a uCebny v pofadku.

8. Pfi planovanych Cinnostech, které mohou byt pro Zaky ohroZujici nebo mohou vést k urazu,
je pedagog povinen ucastniky zajmového vzdélavani pfedem poucit o bezpeCnosti.

Cast VI. Zaméstnanci §kolni druziny

1. Vychovatelka je povinna kladné& vychovné pusobit na U€astnika zdjmového vzdélavani
po celou dobu pfimé vychovné prace.

2. Vychovatelka plni ur€enou miru pfimé vychovné prace a kona prace bezprostfedné
souvisejici s vychovnou Cinnosti podle pracovniho fadu, pracovni ndplné a planu prace.

3. Vychovatelka se seznami prostfednictvim tfidniho ucitele s dokumentaci Zaku se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami. V prlb&hu vychovné vzdélavaciho procesu pfihlizi vychovatelka
k potfebam téchto déti.

4. P¥i zastupovani postupuje vychovatelka podle pokynl vedouci Skolni druZiny, v pfipadé
zastupu uCitelem ve Sp je vychovatelka povinna informovat uCitele o umisténi nezbytnych
udaju k Cinnosti a organizaci prace v oddéleni.

5. Vychovatelka je povinna po pfichodu do Skoly se denné seznamit s pokyny, které zvefejfiuje
vedeni Skoly na misté& tomu urCeném Ci Cist pracovni emaily.

6. Vychovatelka je povinna vést o Cinnosti v oddéleni druziny pfesné a odpovidajici zapisy, vede
si potfebnou dokumentaci, vyhotovuje mé&siCni plany, zpravy ze soutézi apod.

7. V pfipadé urazu uCastnika zajmového vzdélavani vychovatelka ihned provede nebo zajisti
oSetfeni, podnikne pfisluSné organizaCni kroky k zabezpeCeni zdravi Zaka, zapiSe Uraz do
,Knihy traz(“, o kazdém urazu neprodlené informuje zakonné zastupce, hlavni vychovatelku,
ZRS.

8. Vychovatelka dba na pitny rezim déti.

Cast VII. Zavéreéna ustanoveni - platnost vnitiniho radu

Tento Vnitfni fad Skolni druziny je u€inny od 1. 9. 2019, plati na dobu neurCitou a rusi vnitfni fad
Skolni druziny ze dne 1. 12. 2017. S Vnitfnim Fadem Skolni druZiny jsou povinni se seznamit

a dodrzovat ho vSichni zaméstnanci Skolni druZiny. Vnitfni fad Skolni druziny je vydan jako
organizaCni smérnice Zakladni Skoly Jesenik, pFisp&vkové organizace a slouzi vyhradné pro jeji
potfebu.

V Jeseniku, dne 1. 9. 2019
Mgr. Dominik Liberda
feditel ZS Jesenik
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Pfiloha ¢. 1

Kritéria pro prijeti zaka/zakyn do $kolni druziny

Kapacita Skolni druzZiny je 330 zaka.

O pfijeti zakd do Skolni druziny pfi Zakladni Skole Jesenik, pfisp&vkova organizace, rozhoduje feditel
Skoly v souladu se zakonem 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zédkladnim, stfednim, vy$Sim odborném a
jiném vzd&lavani (Skolsky zakon) v platném znéni a s vyhladkou &. 74/2005 o zajmovém vzd&lavani v
platném znéni.

Kritéria:

1. Prednostné jsou zafazeni Zaci 1. a 2. roCniku
2. Pfednostné jsou zafazeni Z4ci s pravidelnou denni dochazkou
3. Zaci 3. -5. roCniku podle nasledujicich bodovanych kritérii

o Zak/zakyné 3. ro&niku ZS 3b
o 7ak/Zakyné 4. rodniku ZS 2b
o Zak/zakyné 5. rodniku ZS 1b

o Zaci/zakyné&, navstévuijici SD v8echny pracovni dny vtydnu 1b
o Zaci/zakyné, ktefi opoustdji SD nejdfive ve 14:30 hod. 1b

e sourozenec v 1. nebo 2. ro&niku navétévujici SD 1b

V pfipadé shodného poCtu bodUl, dostane pfednost mladSi zak/zakyné a ti, ktefi se hlasi k pravidelné
denni dochazce.

V Jeseniku, dne 1. 9. 2019
Dominik Liberda
feditel ZS Jesenik



